
安心塾バイト認証制度 

申請に当たり、ご提出いただく書類について 

認証審査の受審には、以下の 1～14の書類(安心塾バイト認証制度運営規定第 8条に記載)が必要です。 

各提出書類に対する審査項目、必要な記載事項、書類の取得先は、以下の表を参照ください。 

NO. 
提出書類を封

に入れたら☑ 
提出書類 審査内容や必要な記載事項 書類の取得先 様式 

1 □ 認証審査申請書  所定の申請書式を使用 様式あり 

2 □ 申請誓約書  所定の申請書式を使用 様式あり 

3 □ 発行後 3ヶ月以内の商業登記

簿謄本(個人事業者の場合は住

民票) 

商業登記簿謄本または住民票を確

認します。 

法務局などで取得 
 

4 □ 会社案内、パンフレットなど、
会社概要・サービス内容・料金
などの基本情報が記された資

料 

会社概要、サービス内容、料金など

の基本情報を確認します。 

自社の最新のものを提出 

 

5 □ 就業規則及び備置しているこ

とがわかる画像 

就業規則内容を確認いたします。 自社の最新のものを提出 
様式あり 

6 □ 労働者名簿 労働者名簿を確認します。 自社の最新のものを提出 様式あり 

7 □ 労働条件通知書（ひな形と、実

際に使用した通知書の写し） 

雇用契約書で代用できます。 自社の最新のものを提出 
様式あり 

8 □ 雇用契約書 労働条件通知書で代用可できます。 自社の最新のものを提出  

9 □ 出勤簿（ひな形と、実際に使用

された出勤簿の写し） 

出勤簿を確認します。 自社の最新のものを提出 
様式あり 

10 □ 賃金台帳 賃金台帳を確認します。 自社の最新のものを提出 様式あり 

11 □ シフト勤務表 シフト勤務表を確認します。 自社の最新のものを提出 様式あり 

12 □ 年次有給休暇整理簿 年次有給休暇整理簿を確認します。 自社の最新のものを提出 様式あり 

13 □ 時間外・休日労働に関する協定

届（提出控） 

時間外・休日労働に関する協定届を

確認します。 

自社の最新のものを提出 
様式あり 

14 □ 健康診断結果報告書（提出控） 

※該当する場合のみ 

健康診断の実施状況について確認

します。 

自社の最新のものを提出 
様式あり 

 ○上記各書類の右上に、書類 NO.を記入の上、書類全てを封筒に入れ、郵送してください。 

 ○不備がある場合は受理されませんのでご注意ください。 

 ○書類について、ご不明点がある場合は下記までお問い合わせください。 

 

【送付先】 

〒170-0005 東京都豊島区南大塚 3-39-2 

公益社団法人全国学習塾協会 

安心塾バイト認証事業部 

「申請書類在中」と明記してください。 

TEL 03-6915-2293 FAX 03-6915-2294 


